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Na osnovu ¢lana 6. Zakona o javnim preduze¢ima u Federaciji Bosne i Hercegovine (SluZbene
novine FBIH broj 8/05, 81/08 i 22/09), ¢lana 29. i 31. Statuta KJP Centra “Skenderija” d.o.o.
Skupstina Kantonalnog javnog preduzeca Centar “Skenderija” d.o.0. Sarajevo na svojoj 1. (prvoj)
konstituirajucoj sjednici, odrzanoj dana 06.06.2016. godine donijela je

ODLUKU
o donoSenju Poslovnika o radu Skupstine Kantonalnog javnog Preduzeca Centar “Skenderija”
d.o.0. Sarajevo

I
Donosi se Poslovnik o radu Skupitine Kantonalnog javnog preduzeca Centar “Skenderija” d.o.o.
Sarajevo.

I
Sastavni dio ove Odluke je Poslovnik o radu Skup3tine Kantonalnog javnog Preduzeca Centar
“Skenderija” d.o.0. Sarajevo.

111
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
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POSLOVNIK O RADU
SKUPSTINE KJP CENTAR ”"SKENDERIJA “ d.o.0

Juni 2016. godine.



Na osnovu clana 6. Zakona o javnim preduzecima u Federaciji Bosne i Hercegovine (“SluZbene
novine FBIH “ broj 8/05, 81/08 i 22/09), ¢lana 29. Statuta KJP Centar “ Skenderija” d.o.o
Skupstina Kantonalnog Javnog Preduzeca na svojoj 1. konstituirajucoj sjednici odrZanoj dana
06.06.2016.godine donijela je

POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
KJP Centar “Skenderija “ d.o.0

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom se ureduje pripremanje, sazivanje, nacin rada i odlucivanje na sjednicama
Skupstine Kantonalnog Javnog Preduzeca Centar “ Skenderija” d.0.0 Sarajevo (u daljem tekstu
Skupstina)

Clan 2.

Poslovnik donosi Skupstina ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Skuptine.
Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na nacin i po postupku kao i kod njegovog dono3enje.

Clan 3.

Primjena odredaba ovog Poslovnika obavezna je za sve Clanove Skupdtine i druga lica koja
ucestvuju i njenom radu, odnosno za lica koja prisustvuju sjednici Skupstine .

Clan 4.

Ovim Poslovnikom se reguliSe:

1) Konstituisanje Skupstine

2) Predsjedavajuci Skupstine

3) Pripremanje i sazivanje sjednica i predlaganje dnevnog reda
4) Predsjedavanje i ucesce u radu

5) Tok sjednice

6) Odlucivanje na sjednici

7) Akti Skupstine

11 NACIN RADA
1) Konstituisanje Skupstine

Clan 5
Odlukom o osnivanju Skup3tina javnih preduzeca ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (SluZbene novine
Kantona Sarajevo broj: 25/09 i 22/11) Kanton Sarajevo kao osniva¢ kantonalnih javnih preduzeca,
utvrduje nacin imenovanja, sastav, i na¢in rada Skupitina i broj ¢lanova Nadzornih odbora javnih
preduzeca Ciji je osnivac.
RazrijeSenje predsjednika i ¢lanova Skupstina KJP visi se na nadin propisan Odlukom Kantona
Sarajevo, a proceduru razrijeSenja mogu pokrenuti resorni ministar, Vlada Kantona Sarajevo |
Skupstina Kantona Sarajevo.

Clan 6

Prva sjednica novo izabrane Skupstine i predsjednika Skupstine, radi konstituisanja odrzava se



najkasnije 15 dana nakon imenovanja.

2.) Predsjedavajuci Skupstine
Clan 7.

Predsjedavajuci Skup3tine:

a)Organizuje i saziva sjednice Skupstine i predsjedava im;

b) Imenuje zapisnicara na prijedlog administrativno-tehnicke sluzbe;
c)Potpisuje akte koje donosi Skupstina;

d)PredlaZe Program rada Skupstine;

e)Odgovoran je za primjenu Statuta i ovog Poslovnika u radu;

f)Prati realizaciju Odluka i Zaklju¢aka Skupstine;

g)Vrsi i druge poslove utrvdene zakonom, Stautom i ovim Poslovnikom.

Clan 8.

Administrativno-tehnicke poslove za potrebe Skupstine vr3i Sluzba za pravne, kadrovske i opste
poslove do imenovanja sekretara Skupstine.

Sluzba za pravne, kadrovske i opste poslove pomaze predsjedavajuéem Skupitine u pripremanju
sjednica i organizovanju rada Skupstine i u vezi s tim vr3i naro€ito sljedece poslove:

— PredlaZe zapisnicara Skupstine

— Stara se o ostvarivanju prava duzZnosti clanova Skupstine i obezbijedivanju uslova za rad
Clanova;

— Prima incijative i prijedloge upucene Skupstini i daje ih na dalju obradu nadleZnim organim
i sluZzbama

— Odgovorna je za pravno-tehnicku obradu akata usvojenih na sjednici Skupétine;

— Odgovorna je za blagovremeno objavljivanje propisa i drugih akata koje je donijela
Skupstina i za dostavaljanje zaklju¢aka nadleZnim organima i sluZbama;

— Visiidruge poslove utvrdene Statutom I ovim Poslovnikom;

3) Pripremanje i sazivanje sjednica i predlaganje dnevnog reda
Clan 9.

Skupstina radi na sjednicama koje su javne, a svaka sjednica Skupitine obiljezava se rednim
brojem.

Skupstina ¢e odlucitit kada ce se sjednica odrZati bez prisustva javnosti.

Sjednica Skupstine moZe biti redovna i vanredna.

Clan 10.

Redovnu sjednicu Skupstine saziva predsjedavajuéi Skupitine.

Uprava je duzna sazvati Skupstinu najmanje jednom godi$nje i u toku godine kada Drugtvo ostvari
gubitak veci od petine osnovnog kapitala prema posljednjem godiSnjem obracunu(vanredna
sjednica).

Incijativu za sazivanje Skupstine moZe dati i Nadzorni odbor .



Clan 11.

Sazivanje Skupstine objavljuje se najmanje 15 dana prije odrZavanja, na nacin odreden Statutom.

U izuzetnim sluc¢ajevima poziv za Skup3tinu moZe se dostaviti i najkasnije 8 dana prije odrZavanja
Skupstine.

U pozivu se odreduje dnevni red i dostavljaju materijali za svaku tacku dnevnog reda.

Skupstina moZe odlucivati ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova.

Clan 12.

Dnevni red sjednice Skupstine predlaze predsjedavajuci Skupétine.
U prijedlog dnevnog reda unose se pitanja koja su Skupstini dostavljena na razmatranje do dana
sazivanja sjednice.

Clan 13.

Materijale za sjednicu Skupstine predlaZze Uprava i Nadzorni odbor .

Materijal za sjednicu se sacinjavaju u obliku i na nacin koji je predviden propisima ili ovim
Poslovnikom.

Predlagaci materijala i odluka su odgovorni za kvalitet predloZenih materijala 1 zakonitosti
predloZenih odluka.

U pripremi analiza, informacija, izvjestaja i miSljenja obradivaci su duZni usaglasiti stavove s
resornim ministarstvom.

Clan 14.

Skupstina je duZna najkasnije 6 (Sest) mjeseci od zavrSetka poslovne godine odluditi o godiSnjem
izvjestaju preduzeca koji ukljucuje finasijski izvjeStaj i izvjeStaj vanjskog revizora, Nadzornog
odbora i Odbora za reviziju, te o rasporedu dobiti ili na¢inu pokrica gubitka za tu poslovnu godinu.
Izvjestaj iz stava 1 ovog €lana podnosi se u rokovima odredenih propisima, programom rada
Skupstine po Zakljucku Vlade ili po incijativi resornog ministarstva ili drugog kantonalnog organa.

Clan 15.

Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu oznacava se posebnom oznakom povijerljivosti i isti se
dostavlja na samoj sjednici, a poslije zavrSetka sjednice isti se vraca u arhivu .

Clan 16.

Zakljucci sadrZe prijedlog konkretnih mjera i zadatke sa rokovima za njihovo izvrSenje.
Prijedlozi zakljucka odnosno stavova dati u materijalu izlaZu se u obliku u kojem Skupstina treba da
ih usvoji.

Clan 17.
Materijal za sjednicu se priprema u dovoljnom broju primjeraka i dostavlja se sa prijedlogom

Odluka predsjedniku i €lanovima Skupstine, direktoru, Upravi i ¢lanovima Nadzornog odbora.
Sve odluke se pripremaju u obliku predvidenom za njihovo donoSenje.



4) Predsjedavanje i ucesce u radu
Clan 18.

Sjednicom Skupitine predsjedava predsjedavajuci Skupstine.
Clan 19.

Zakazana sjednica se moZe odloZiti ili prekinuti kad nastupe odredeni razlozi.

Sjednica se odlaZe kada se prije njenog otvaranja ustanovi da istoj ne prisustvuje dovoljan broj
Clanova ili nisu ispunjeni drugi neophodni uslovi za odrZavanje sjednice utvrdenim u ovom
Poslovniku.

Sjednica se prekida:

-Kada u toku sjednice broj prisutnih smanji ispod propisanog broja za odrZavanje sjednice

-Kada sjednica zbog dugog trajanja ne moZe da se zavisi u toku dana .

Po QOdluci Skupstine sjednica se moZe prekinuti radi pauze najduze 30 minuta.
Clan 20.

UcCesnik u raspravi mozZe da govori samo o pitanju o kome se raspravlja po utvrdenom dnevnom
redu, a ako se udalji od dnevnog reda predsjedavajuci Skupstine ¢e ga upozoriti da se drZi dnevnog
reda odnosno oduzeti mu rije¢ ako se i poslije upozorenja ne drZi dnevnog reda.

Clan 21.

Prijave za rije¢ mogu da se podnose do zavrietka diskusije o pojedinim tackama dnevnog reda.
Predsjedavaju¢i Skupstine daje rije¢ ¢lanovima Skuptine po redu kojem su se prijavili.

Clan Skupstine koji Zeli da govori o povredi Poslovnika ili o povredi utvrdenog dnevnog reda
predsjedavajuci Skupstine daje rije¢ ¢im je ova J zatrazi.

5) Tok sjednice
Clan 22

Predsjedavajuci Skupstine otvara sjednicu podto utvrdi da sjednici prisustvuje vec¢ina od ukupnog
broja imenovanih ¢lanova Skupstine.

Ako predsjedavajuci Skupstine utvrdi da ne postoji kvorum za punovazan rad sjednica se prekida,
odnosno odlaZe za period dok se ne steknu uslovi za odrZavanje sjednice.

Clan 23.

Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice, u pravilu bez razmatranja vecinom glasova
prisutnih ¢lanova Skupstirie.

Clan 24.

Dnevni red moZe se izuzetno dopuniti na samoj sjednici u slucaju kada se radi o pitanjima koja
treba hitno rijesiti i u drugim opravdanim slu¢ajevim.

U slucaju kad neko pitanje iz nadleZnosti Skupstine koje u pozivu nije uvrsteno u dnevni red
zahtijeva hitno dono3enje odluke dopunu dnevnog reda moZe predloZiti predsjednik, ¢lan skupstine



1 direktor-Uprava u smislu da se izvrsi

a) Izmjena i dopuna predloZene tacke dnevnog reda
b) Dopuna dnevnog reda novom tackom i
¢) Skidanje sa dnevnog reda ve¢ predloZene tacke .

Clan 25.
U okviru utvrdenog dnevnog reda prvo se usvajaju zapisnik sa predhodne sjednice. Clanovi
Skupstine imaju pravo stavljati primjedbe na zapisnik i postavljati pitanja, traZiti objasnjenje
odnosno ispravku zapisnika ako smatraju da nije uneseno ono o je receno odnosno zakljuceno.
Ukoliko nije bilo primjedbi na zapisnik, zapisnik se daje na glasanje.
Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Skupstine i zapisnicar.

Clan 26.

Poslije usvajanja dnevnog reda prelazi se na razmatranje taCaka po utvrdenog dnevnog reda.

Na sjednici se vodi diskusija 0 svako pitanju dnevnog reda prije nego se o njemu se odlucuje, osim
ako je ovim Poslovnikom odredena da se o nekom pitanju odlucuje bez diskusije.

Diskusija pocinje izlaganjem predstavnika predlagaca.

Poslije toga rije¢ dobijaju ¢lanovi Skupstine i drugi uéesnici u radu sjednice.

Diskusiju zakljucuje predsjedavajuéi Skupitine kada se utvrdi da viSe nema govornika i daje tacku
dnevnog reda na glasanje.

6) Odlucivanje na sjednici
Clan 27.

Glasanje na sjedici je javno i odlucuje se veéinom glasova prisutnih ¢lanova.
Izuzetno Skupstina odlucuje dvotrec¢inskom veéinom :

a)dono3enje Statuta

b)izmjena i dopuna Statuta,

c)povecanju i smanjenju osnovnog kapitala

d)izboru i opozivu predsjednika i lanova N adzornog odbora

f) promjeni oblika i prestanka preduzeca

g) raspodjejli dobiti

h) nacinu pokrica gubitka.

Clan 28.

Clanovi Skuptine se izjasnjavaju ko je za prijedlog, ko je protiv prijedloga i ko se uzdr7ao od
glasanja.

Po zavrsenom glasanju predsjedavajuci Skupstine utvrduje i objavljuje rezultate glasanja, a zatim
konstatuje da li je prijedlog o kome se glasalo dobio potrebnu vecinu glasova.

Ako je prijedlog dobio potrebnu vedinu smatra se da je usvojen, ukoliko prijedlog nije dobio
potrebnu vecinu smatra se da je odbijen.

7) Akti Skupstine
Clan 29.
U okviru svojih nadleZnosti Skupstina preduzeéa donosi odluke ,zakljucke ,rje3enja i preporuke.

Odlukom se odlu¢uje o pojedinacnim pitanjima, daje saglasnost ili potvrduje akt organa preduzeca.
Zakljutkom se utvrduju stavovi o pitanjima bitnim za provodenje utvrdene poslovne politike



preduzeca odreduju zadaci organima preduzeca i mjere koje treba poduzeti. Preporukom se izrazava
stav o pitanjima o radu i poslovanju preduzeca i dalje misljenje o preduzimanju potrebnih mjera.

Clan 30.

Odluke, zakljuci, rijeSenja i preporuke formuli§u se tako da se jasno izrazi &ta Skupstina utvrduje i
ko treba da izvrsi zadatak i u kojem roku.

8) Odrzavanje reda
Clan 31.
Red na sjednici obezbejduje predsjedavajuéi Skupstine.

Za povredu reda na sjednici predsjedavaju¢i Skupstine moZe ¢lana Skupdtine opomenuti ili mu
oduzeti rijec.

Opomena ¢e se izre€i ¢lanu Skupstine koji na sjednici ponaSanjem ili govorom naruSava red i
odredbe ovog Poslovnika.

Clan Skupstine ce se oduzeti rije ako svojim govorom na sjednici narusava red i odredbe ovog
Poslovnika, a ve¢ je bio dva puta opomentu u toku rasprave za odredenu tacku dnevnog reda da se
pridrZava reda i odredbi ovog Poslovnika.

Predsjedavajuci Skupstine moZe narediti da se iz sale s sjednice udalji svako lice koji prati rad
sjednice ako narusava.

Odluku o udaljavanju s sjednice na prijedlog predsjednika donosi Skupstina.

Lice kojem je izrecena mjera udaljenja sa sjednice duzno je odmah napustiti prostorije u kojoj se
sjednica odrzava.

Udaljenje se odnosi samo na sjednicu na kojoj je izreena ta mjera.

Mjera udaljenja sa sjednice ne moZe se izreéi ¢lanu Skupstine.

9) Vodenje zapisnika
Clan 32.

O radu svake sjednice vodi se zapisnik .

Sjednica se obiljeZi i putem tonskog zapisa.

Zapisnik sa sjednice i tonski zapis Cuvaju se u arhivi preduzeca pet godina kao sluzbeni dokumenti.
Clan 33

U zapisnik se unose: redni broj sjednice,imena prisutnih I odsutnih €lanova Skupstine, imena lica

koja prisustvuju sjednici, dan, sat pocetak sjednice ,dnevni red, kratka rasprava, te usvojene odluke,
zakljudci, rijeSenje i preporuke.



Clan 34.
Zapisnik potpisuju predsjedavajuci Skupstine i zapisnicar.
Clan 35.

Izvod iz zapisnika se dostavlja uz materijal za narednu sjednicu, te se isti usvaja na toj sjednici.
III ZAVRSNE [ PRIJELAZNE ODBREDBE

Clan 36.

Ukoliko ovim Poslovnikom nisu regulisana sva pitanja o nacinu rada Skupstine, primjenjivati ¢e se
zakonske odredbe i odredbe ostalih akata Preduzeca.

Clan 37.

Pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Skup5tina moZe regulisati posebnom Odlukom.

Clan 38.

Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Predsijedni¢a Skupstine Preduzeca
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Sarajevo , 16 08 2015



